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Ders Kodu Ders Adi

ENF 101 TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI |
Ders Detayi

Dersin Dili . Tarkge

Dersin Seviyesi : Onlisans

Dersin Tipi : Zorunlu

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci

Dersin igerigi

Dersin Kitabi / Malzemesi /

hazirlama ve Internet kullanimi konularinda deneyim sahibi olunmasi.

Teorik

2,00 0,00

Uygulama

Laboratuvar Yerel Kredi

0,00 2,00

AKTS
5,00

: Bilgi Teknolojileri kullaniminin yayginlastirimasi, Bilgisayar okur-yazarliginin artirimasi, isletim Sistemi, Kelime Islem, Elektronik Hesaplama Tablosu, Sunu

: Bilgisayar tanmi, temel 6zellikleri, tUrleri ve tarihgesi, Bilgisayarda kapasite birimleri, donanim ve yazilim kavramlari, Windows isletim sistemi, Masaustu,

pencereler, MasaUstl simgeleri ile galismak, dosyalar ve klasérler, Denetim masasi, Microsoft Word programini baglatmak ve tanimak, Metinler ve belgeler
Uzerinde galismak, Tablo islemleri, Sayfa dizeni yapabilmek, Microsoft Word programinda matematiksel denklemler yazabilmek, Matematiksel metinleri word
dosyasi haline getirebilmek

Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri

ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger

Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Dersi Veren Ogretim Elemani

: Ogr. Gor. Siddik Unal

Yardimcilan

Dersin Veriligi . Yz Yize

En Son Giincelleme Tarihi : 2.09.2025 12:34:12
Dosya indirilme Tarihi : 2.09.2025

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda égrenci :

1 Bilgi Teknolojilerine ait temel kawamlari detayh sekilde taniyacaklar

. Gostererek yapma, uygulamali calisma, soru cevap

: Derse gelmeden 6nce konu ile ilgili calisma yapilmasi 6nerilmektedir

. Yardimci 6gretim elemani bulunmamaktadir

2 Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve isleerini ayrintili olarak kawayacaklar

3 MS Word, Excel ve Powerpoint uygulama programlarini etkili ve verimli bir sekilde kullanabilir.

On Kosullar

Ders Kodu

Ders Adi

Haftalik Konular ve Hazirliklar

1.Hafta

2.Hafta

3.Hafta

4 Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 .Hafta

8.Hafta

Teorik

*Bilgi Teknolojilerine ait temel
kavramlari detayli sekilde
taninmasi, bir bilgisayar
sistemindeki temel donanim ve
yazilim bilesenlerini ve iglevlerinin
ayrintih olarak kavranmasi

*Isletim sistemlerinin amaclari ve
kullanmi konusunda temel
seviyede bilgi verilmesi

*Isletim sistemi ayarlari hakkinda
bilgi verilmesi

*Isletim sisteminde dosya ve
klas6r organizasyonu

*Bir kelime islemci programinin
tanitimasi ve kullanmi hakkinda
temel bilgilerin verilmesi

*Kelime islemci programinda veri
giris ve bigimlendirme iglemleri

*Kelime islemci programinda
belge diizenleme, resim tablo vb
bilesenlerin eklenmesi.

*Ara Sinav

Uygulama

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama &érneklerinin yapilmasi

*Anlatian konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatian konuyla alakal
uygulama &érneklerinin yapiimasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatian konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

Laboratuvar

*Qgretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

Teorik

Hazirlik Bilgileri

*Bilgi Teknolojilerinde Temel
Kavramlar

*Isletim Sistemleri

*Isletim Sistemleri
*Isletim Sistemleri

*Microsoft Office 2021 Ataturk
Universitesi Temel Bilgi
Teknoloijileri |

*Word Secenekleri Atatirk
Universitesi Temel Bilgi
Teknoloijileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/belge-kaydetme-b7f55d8c-
d714-4892-8fde-853a82419027

**Word Secenekleri Atatirk
Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/belge-kaydetme-b7f55d8c-
d714-4892-8fde-853a82419027

Uygulama

. Atatirk Universitesi Agik Ogretim Fakultesi / Temel Bilgi Teknolojileri | Atatirk Universitesi Agik Ogretim Fakiltesi / Temel Bilgi Teknolojileri II

Laboratuvar Yerel Kredi

Ogretim Metodlan

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*GOstererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*GOstererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*GOstererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

AKTS

Dersin
Ogrenme
Ciktilan



9.Hafta

10.Hafta

11.Hafta

12.Hafta

13.Hafta

14 Hafta

15.Hafta

16.Hafta

Teorik

*Bir hesap tablosu uygulamasinin
tanitimasi ve kullanimi hakkinda
temel bilgilerin verilmesi

*Hesap tablosu uygulamasinda
veri girig ve bigimlendirme
islemleri

*Hesap tablosu uygulamasinda
formdller, fonksiyonlar ve
grafiklerin kullanimi

*Bir sunu uygulamasinin
tanitimasi ve kullanimi hakkinda
temel bilgilerin verilmesi

*Sunu uygulamasi programinin
incelenmesi

*Sunu uygulamasinda slayt
tasarimi ve 6zel animasyonlarin
hazirlanmasi

*Sunu uygulamasinda slayt
tasarimi ve 6zel animasyonlarin
hazirlanmasi

*Final Sinavi

Degerlendirme Sistemi %

1 Ara Sinav: 40,000

3 Final : 60,000
AKTS s Yiiki
Aktiviteler
Vize
Final
Odev

Ders Oncesi Bireysel Calisma
Ara Sinav Hazirlk
Laboratuvar

Final Sinavi Hazrrlik

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Uygulama

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatian konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatian konuyla alakali
uygulama drneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

Laboratuvar

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

Hazirlik Bilgileri

*Excel 2021 Program Penceresi
Satir Sttun ve Hiicre Kavrami
Calisma Kitabi ve Sayfalar Serit
Yapisi Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri |

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevier-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0f9eda9

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknoloijileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevier-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0f9eda9

*Microsoft Office 2021 Ataturk
Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

*Microsoft Office 2021 Atatirk
Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

*Microsoft Office 2021 Atatiirk
Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

*Microsoft Office 2021 Atatiirk
Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-

Ogretim Metodlan

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
calisma, soru cevap

*GOstererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

bd53d3398787

Sayi Siiresi(Saat) Toplam is Yiikii
1 1,00 1,00

1 1,00 1,00

20 1,00 20,00

10 2,00 20,00

15 2,00 30,00

10 2,00 20,00

15 2,00 30,00

14 2,00 28,00

Toplam : 150,00
Toplam Is Yiikii/ 30 (Saat): 5
AKTS : 5,00

Dersin
Ogrenme
Ciktilan



Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

P.GC.1 P.G.2 P.C.3 P.C.4 P.G.5 P.C.6 P.C.7 P.G.8 P.C.9 P.G.10 P.C.11 P.G.12 P.G.13
0.c.1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0.¢.2 0 0 1 1 1 0
0.¢.3 0 0 0 0 0 1
Ortalama 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33 0,33

Asirmaciliga Dikkat ! : Raporlarinizda/édeverinizde/calismalarinizda akademik alintilama kurallarina ve asirmaciliga (intihal) Ittfen dikkat ediniz. Asirmacilik etik olarak yanlis, akademik olarak sug sayllan bir dawranistir. Sinifigi kopya cekme ile
raporunda/édevinde/calismasinda asirmacilik yapma arasinda herhangi bir fark yoktur. Her ikisi de disiplin cezasi gerekdirir. Liitfien bagkasinin fikirlerini, sézerini, ifadelerini vb. kendinizinmis gibi sunmayiniz. lyi veya kétii, yaptiginiz édevigalisma size
ait olmalidir. Sizden kusursuzbir ¢aligsma beklenmemektedir. Akademik yazim kurallar konusunda bir sorunuzolursa dersin 6gretim elemant ile gériisebilirsiniz

Engel Durumu/Uyarlama Talebi : Engel durumuna iligkin herhangi bir uyarlama talebinde bulunmak isteyen égrenciler, dersin 6gretim elemani ya da Nevsehir Engelli Ogrenci Birimi ile en kisa siirede iletisime gegmelidir.
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